
  

 

 

  

  عملياتب الاشتباهسياسة 
 وجرائم تمويل الإرهاب  غسل الأموال

 لجمعية سعى لخدمات الحجاج والمعتمرين 



  

 

 

 سياسة الاشتباه بعمليات

 غسل الأموال وجرائم تمويل الإرهاب 

 
 :مقدمة

سيياسية الاشيتباه بعمليات غسيل الأموال وجرائم تمويل الإرهاب احد الر ائس الأسياسيية التت اتخلتما الجمعية  

فت مجال الرقابة المالية حيث صيييدرت الةسيييخة الأخيرظ من ةاام م افحة غسيييل الأموال بالمرسيييوم المل ت رقم 

( وتياري   80الوسرا  رقم ) م بةيا  للى قرار مجل 25/10/2017هيييييييييي المواف   5/2/1439( وتياري   20)م/

 .هي4/2/1439

( وتاري   21 ما صيدرت الةسيخة الأخيرظ من ةاام م افحة جرائم الإرهاب وتمويلب بالمرسيوم المل ت رقم )م

 .هي11/2/1439( وتاري  92م بةا  للى قرار مجل  الوسرا  رقم )1/11/2017المواف   هي12/2/1439

يمدف الةاامان إلى م افحة غسيييل الأموال وتمويل الإرهاب من ختل تحديد الجرائم وتوصييييلما والع وبات  

المترتبة لليما،  ما يوضيييل الةاامان الأدوار والمسييي وليات للى الجمات الرقابية والمالية المختللة بما فت لل  

ال طاع غير الربحت، ويوفر لما إطارًا للحماية    الجمعيات والم سسات الأهلية والجمعيات التعاوةية وجميع تمثتّت 

 .والتم ين وجميع التعديتت التح ة ليتواف  مع هله السياسة

 

 :النطاق

 .تحدد هله السياسة المس وليات العامة للى  افة العاملين ومن لمم لتقات تعاقدية وتطولية فت الجمعية

  



  

 

 

 :البيان

 بعمليات غسل الأموال او جرائم تمويل الإرهاب: رتباطللى ام شرات قد تدل 

إبدا  العميل اهتماماً غير لادي بشينن الالتسام لمتطلبات م افحة غسيل الأموال او جرائم تمويل الإرهاب   .1

 .وبخاصة المتعل ة بمويتب وةوع لملب

 .رفض العميل ت ديم بياةات لةب او توضيل مصدر اموالب واصولب الأخرى .2

رغبة العميل فت المشيار ة فت صيل ات غير واضيحة من حيث غرضيما ال اةوةت او الاقتصيادي او لدم   .3

 .اةسجامما مع استراتيجية الاستثمار المعلةة

 .محاولة العميل تسويد الجمعية بمعلومات غير صحيحة او مضللة تتعل  بمويتب و/او مصدر اموالب .4

للم الجمعية بتورط العميل فت اةشييييطة غسييييل اموال او جرائم تمويل إرهاب او اي مخاللات جةائية او  .5

 .تةايمية

 .إبدا  العميل لدم الاهتمام بالمخاطر والعمولات او اي مصاريف اخرى .6

وتردده وامتةالب بدون اسييباب مةط ية    لن مو ل مجمول  اشييتباه الجمعية فت ان العميل و يل للعمل ةيابةً  .7

 .فت إلطا  معلومات لن لل  الشخص او الجمة

 صعوبة ت ديم العميل وصف لطبيعة لملب او لدم معرفتب بنةشطتب بش ل لام. .8

قيام العميل باسيتثمار طويل الأجل يتبعب بعد مدظ وجيسظ طلب تصيلية الوضيع الاسيتثماري وتحويل العائد  .9

 .من الحساب 

 . وجود اختتف  بير بين اةشطة العميل والممارسات العادية  .10

طليب العمييل من الجمعيية تحوييل الأموال المسيييييتح ية ليب لطرف  خر ومحياولية ليدم تسوييد الجمعيية بيني     .11

 . معلومات لن الجمة والمحول إليما

محياولة العمييل تييير صيييييل ية او إلييا ها بعد تبلييب بمتطلبات تدقي  المعلومات او حلا السيييييجتت من     .12

 .الجمعية

 . طلب العميل إةما  إجرا ات صل ة يستخدم فيما اقل قدر مم ن من المستةدات   .13

 . للم الجمعية ان الأموال او الممتل ات إيراد من مصادر غير مشرولة  .14

لدم تةاسيب قيمة او ت رار التبرلات والعمليات مع المعلومات المتوفرظ لن المشيتبب بب وةشياطب ودخلب    .15

 . وةمط حياتب وسلو ب

  .اةتما  العميل لمةامة غير معروفة او معروفة بةشاط محاور  .16

امور لتميات البيلو والرفياهيية للى العمييل وليائلتيب بشييييي يل مبيالت فييب وبميا لا يتةياسيييييب مع وضيييييعيب  .17

 خاصة إلا  ان بش ل ملاجئ(.)الاقتصادي 

 

 : المسؤوليات



  

 

 

تطب  هله السيياسية ضيمن اةشيطة الجمعية وللى جميع العاملين اللين يعملون تحت إدارظ واشيراف الجمعية  

الاطتع للى الأةامة المتعل ة بم افحة غسييل الأموال وللى هله السييياسيية والإلمام بما والتوقيع لليما، والالتسام  

ة، وللى الإدارظ المياليية ةشييييير الولت فت للي  بميا ورد فيميا من اح يام لةيد ادا  واجبياتمم ومسييييي وليياتمم الوايليي

 الخصوص وتسويد جميع الإدارات والأقسام بةسخة مةما.

وتحرص الجمعية حال التعاقد مع متعاوةين للى التن د من إتبالمم والتساممم ب والد م افحة غسييييل الأموال  

 وجرائم تمويل الإرهاب.

 

 :الإجراءات في حال وجود مؤشرات الاشتباه
 رصد الحالة وجمع  افة الأدلة المتوفرظ  .1

 تعبئة ةمالج الاشتباه المرف  .   .2

 لدم إشعار العميل بني تصرف او تةبيمب .  .3

 الرفع للإدارظ بالةمالج و افة المرف ات . .4

للى الإدارظ ان تتواصيل بسيرية تامة فت حال ثبوت اي م شير اشيتباه مع الجمات المختصية   .5

  وهت :

وبش ل  ا  800122224او الاتصيال للى   980إبتغ الادارظ العامة للتحريات  فوراً  .ا

وتسويدها بت رير ملصييييل يتضييييمن جميع    -لبر ةمولجمم المعتمد للل     -مباشيييير

 البياةات والمعلومات المتوافرظ لديما لن تل  العملية والأطراف لات الصلة.

 الاستجابة ل ل ما تطلبب الادارظ العامة للتحريات المالية من معلومات إضافية. .ب

ن ت ريراً بموجب ومعلومات متعل ة ً بلل  نب  خر  ما تتجةب الجمعية تةبيب العميل او اى شخص 

 قد قدُّمت او سوف تُ دم إلى الإدارظ العامة للتحريات المالية او ان تح ي اً جةائياً جارٍ او قد اجري

 

  



  

 

 

 

 

 

 لعمليات  نماذج الإشتباه

 

غسل الأموال وجرائم تمويل 

 الإرهاب
 

جمعية سعى لخدمات الحجاج ل

 والمعتمرين
 

 

 

 

  



  

 

 

 

 
 

  إسم المتبرع

           رقم الهوية 

  العنوان

  رقم للتواصل  

الحوالة المطلوب  

 ارجاعها
 

  سبب الإرجاع 

  تاريخ الحوالة 

رقم الآيبان لإرجاع 

 المبلغ
 

  

 

 

  

 شتباه للمواطنانموذج 

 )مطابقة الوثائق الأصلية( السعودي

 تبليت الإدارظ التةليلية 

 إحالة حالة الإشتباه  الى لجةة التدقي  والمراجعة الداخلية لإبدا  مرئياتمم 

 تحويل المعاملة للتحريات المالية فت حالة تن د الإشتباه 

 

إعتماد الشؤون المالية والإدارية 

 ......................... 



  

 

 

 

 

 
 

  إسم المتبرع

           رقم الهوية 

  العنوان

  رقم جواز السفر  

  رقم للتواصل  

الحوالة المطلوب  

 ارجاعها
 

  سبب الإرجاع 

  تاريخ الحوالة 

رقم الآيبان لإرجاع 

 المبلغ
 

  

 

 

  

شتباه للوافدين انموذج 
 )مطابقة الوثائق الأصلية( 

 تبليت الإدارظ التةليلية  

 إحالة حالة الإشتباه  الى لجةة التدقي  والمراجعة الداخلية لإبدا  مرئياتمم  

 الإشتباه   تحويل المعاملة للتحريات المالية فت حالة تن د 

 

 إعتماد الشؤون المالية والإدارية 

 ......................... 



  

 

 

 
 

رقم السجل 

 التجاري  
 

رقم الهوية لصاحب 

 المنشأة 
          

 إرفاق التالي  

 

 .والصناعة التجارة وزارة من الصادر التجاري السجل .1

 الخدمات لمؤسسات والقروية البلدية الشئون وزارة من الصادر الترخيص .2

 .الخاصة والمحلات

 .وجد إن التأسيس عقد .3

 شركة أو التجارية المنشأة صاحب السعودي للمواطن الوطنية الهوية بطاقة .4

  التراخيص أو التجاري السجل في الوارد التاجر اسم من للتأكد لها الخدمات

 .مفعولها وسريان الوطنية الهوية بطاقة في الأخر والتفاصيل لاسمه مطابق .5

 وتعديلاته التأسيس عقد في أسمائهم الواردة المنشأة مالكي بالأشخاص قائمة .6

 .منهم كل هوية من وصورة وجد أن

 الحسابات تشغيل المؤهلين المالك قبل من المفوضين بالأشخاص قائمة .7

 كاتب عن صادرة وكالة  بموجب أو التجاري السجل مستند في ورد حسبما

   .منهم كل هوية من وصورة البنك داخل معد توكيل أو العدل

  سبب الإرجاع 

  تاريخ الحوالة 

رقم الآيبان لإرجاع  

 المبلغ 
 

  

 

 
  

نموذج إشتباه الشخصيات الإعتبارية 
  )مطابقة الوثائق الأصلية(

 تبليت الإدارظ التةليلية  

 إحالة حالة الإشتباه  الى لجةة التدقي  والمراجعة الداخلية لإبدا  مرئياتمم  

  الإشتباه  تحويل المعاملة للتحريات المالية فت حالة تن د 

إعتماد الشؤون المالية والإدارية  

 ......................... 



  

 

 

 
 

رقم السجل 

 التجاري  
 

رقم الهوية لصاحب 

 المنشأة 
          

 إرفاق التالي  

 .والصناعة التجارة وزارة عن الصادر التجاري السجل من صورة .1

 .وملاحقه التأسيس عقد من صورة .2

 .النشاط مزاولة ترخيص صورة .3

 .المسئول المدير هوية من صورة .4

 "الأشخاص أو" الشخص من خاص تفويض أو عدل كاتب عن صادرة وكالة .5

 .بالتوقيع الأفراد تفويض صلاحية التأسيس عقد بموجب لديه الذي

 وتعديلاته  التأسيس عقد في أسمائهم الواردة المنشأة مالكي هوية من صورة .6

  سبب الإرجاع 

  تاريخ الحوالة 

رقم الآيبان لإرجاع 

 المبلغ
 

  

 

 

  

نموذج إشتباه للشركات المقيمة  
  )مطابقة الوثائق الأصلية(

 تبليت الإدارظ التةليلية  

 إحالة حالة الإشتباه  الى لجةة التدقي  والمراجعة الداخلية لإبدا  مرئياتمم  

 تحويل المعاملة للتحريات المالية فت حالة تن د الإشتباه  

 

إعتماد الشؤون المالية والإدارية 

 ......................... 



  

 

 

 نموذج محضر الضبط الإداري داخل الجمعية

    لعملية مالية مشتبه بها
 

 نوع العملية 

  إيداع

  تحويل 

  أخرى

 تاريخ العملية 

  اليوم   التاريخ

 مقدار المبلغ المحول 

  المبلغ رقماً 

  المبلغ كتابة 

  نوع العملة 

 (  SAحساب محول المبلغ ) رقم الحساب الآيبان / 

          

 رقم الفرع   البنك 

  

 أسباب الإشتباه

1. 

2. 

3. 

4. 

 بيانات المشتبه 

  اسم المشتبه 

           رقم الهوية 

  الجنسية 

  المدينة 

  وسيلة الاتصال 

 تجدون أعلاه بلاغنا عن عملية مشتبه بها ، نأمل الإطلاع وإتخاذ ماترونه مناسباً .. 
 

 

 المحاسب                                 الشؤون المالية                            المدير العام 

                                           .............................                           ..................

 ...................... 



  

 

 

محضر ضبط إداري لعملية مالية مشتبه بها نموذج 

 محولة للتحريات المالية 

  معلومات جهة البلاغ
 

 
 

 جمعية ................................................................. اسم الجهة المبلغة 

 وسيلة الاتصال

 العنوان  وظيفة المبلغ  اسم المبلغ

   

 الهاتف   المدينة المنطقة

   

 مضمون البلاغ 

  اسم المشتبه 

           رقم الهوية  

  الجنسية 

  المدينة 

  اسم المشتبه 

 نقداً   تحويل  شيك نوع العملية 

 مقدار المبلغ المحول

  المبلغ رقماً  

  المبلغ كتابة

  نوع العملة

 (  SAحساب محول المبلغ ) رقم الحساب الآيبان / 

              

 أسباب الإشتباه

1. 

2. 

3. 

4. 

 سعادة مدير التحريات المالية / وزارة الداخلية 

 تجدون أعلاه بلاغنا عن عملية مالية مشتبه بها ، نأمل الإطلاع واتخاذ ماترونه مناسباً .
 
 

الشؤون المالية                                المدير العام                  رئيس مجلس               
 الإدارة  

 



  

 

 

                                   .......................                                   ...............

.................... 

 

 التماد مجل  الإدارظ

المةع ييد ( 20اجتمالييب رقييم ) فييتهييله السياسييية التمييد مجليي  إدارظ الجمعييية 

 م15/10/2024  بتاري 
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